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1 Ausgangslage 

Was für eine Veranstaltung soll wann durchgeführt werden.  

2 Verantwortlichkeiten 

Wer ist für die Veranstaltung verantwortlich? Welche Personen gehören dem Organisationskomitee 

an? Welche Partnerorganisationen unterstützen die Veranstaltung? 

2.1 Veranstaltungsorganisation 

Wer organisiert die Veranstaltung? Organigramm 

2.2 Ansprechpartner  

Funktion Namen Mail/Telefon 

Veranstalter   

Gemeinde Kontakt   

Kantonspolizei, Planung + Einsatz   

Kantonspolizei, R temp.Verkehrs-

massnahmen 

  

Rettung, Feuerwehr, Sanität   

Sicherheitsdienst   

Reinigung   

Stände/Foodtrucks etc   

Bühnentechnik   

Strom/Technik   

usw.   

Aufzählung nicht abschliessend. 

3 Beschrieb der Veranstaltung 

Was für eine Art Veranstaltung soll wann durchgeführt werden? Welche Besonderheiten können 

daraus abgeleitet werden? Wie viele Besucher werden erwartet und wie setzen sie sich zusammen 

(Besucherprofil)?  

3.1 Programm/Unterhaltung 

3.2 Veranstaltungszeiten 

Aktivitäten Datum von bis 

Fest-/Veranstaltungsbetrieb  Uhr Uhr 

  Uhr Uhr 

Aufbau  Uhr Uhr 

Abbau  Uhr Uhr 

Lautsprechereinsatz  Uhr Uhr 
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3.3 Besucher/Besucherzahlen 

3.4 Infrastruktur 

Was für eine Infrastruktur benötigt die Veranstaltung?  

3.5 Beschrieb Festareal (Plan im Anhang) 

3.6 Verpflegung 

Fliegende Bauten, Stände, Restauration 

3.7 Sanitäre Einrichtungen 

3.8 Abfallentsorgung 

3.8 Zäune/Abschrankungen/Sperrzonen 

 

4 Verkehr 

Wie, wann und womit reisen die Besucher an? Wo können sie parkieren? Welche zusätzlichen An-

forderungen werden an den öffentlichen Verkehr gestellt? Welche Verkehrsachsen werden für die 

Veranstaltung benötigt? Wie sieht das Verkehrskonzept aus?  

4.1 Veloverkehr 

Wie wird beispielsweise das wilde Abstellen von Velos verhindert?  

4.2 Parkplätze 

4.3 Verkehrsachsen 

Welche Strassen sind die Notfall- und Rettungsachsen? Auf welchen Verkehrsachsen werden Wa-

ren angeliefert und zu welchen Zeiten? Welche Zufahrtsbewilligungen müssen ausgestellt werden? 

4.4 Verkehrskonzept 

Wo befindet sich die Veranstaltung und welche Zufahrtsbeschränkungen müssen erlassen wer-

den? Welche Signalisation ist nötig? Werden Verkehrswachen eingesetzt? Wie wird die Verkehrs-

sicherheit gewährleistet? 

5 Risikoanalyse Veranstaltung 

Was kann an meiner Veranstaltung alles passieren? Wie gross ist die Wahrscheinlichkeit, dass es 

eintritt? Was kann ich als Veranstalter unternehmen, um diese Risiken zu verhindern oder zu mini-

mieren? Welche Risiken nehme ich als Veranstalter in Kauf? 
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5.1 Risikoprofil/-einschätzung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2 Risikobewertung 

Anmerkung: Die Eintrittswahrscheinlichkeit, das Schadenspotential und somit das Risikoprofil und -

einschätzung kann aus der Abbildung in Kapitel 5.1 abgeleitet werden. 

Nr. Problem
Eintrittswahr-

scheinlichkeit

Schadens-

potential

Risiko-

schwere

1 Krankletterer 1 1

2 Sabotage/ Sachbeschädigung 2 3

3 AMOK Fahrzeug

4 Bombendrohung

5 Unwetter

6 Gewitter

7 techn. Defekt

8 Stromausfall

9 Wasserschaden  

Aufzählung nicht abschliessend. 

5.3 Massnahmen gegen die Gefährdung 

Anmerkung: Die Eintrittswahrscheinlichkeit, das Schadenspotential und somit das Risikoprofil und -

einschätzung kann aus der Abbildung in Kapitel 5.1 abgeleitet werden. 

 

Nr. Problem Massnahmen Aufträge Verantwortlich 

1 Krankletterer Bewachung Absp. aufstellen Security 

2 Sachbeschädigung Bewachung, Kontrollen … … 

3 tech. Defekt … … … 

usw usw. usw. usw. usw. 

Aufzählung nicht abschliessend. 

(Bsp.) 

 1 2 3 

2 4 6 

3 6 9 

Risikobereich Massnahmen erforderlich? 

 

geringes Risiko 

 

mittleres Risiko 

 

grosses Risiko 

 

 

eventuell nötig 

 

nötig 

 

unabdingbar 
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6 Crowd Management 

Was tut der Veranstalter, um die Besucher sicher ins Festgelände zu führen? Wie informiere ich die 

Besucher über die Veranstaltung, die Infrastruktur, Sicherheit? Wie kommt der Besucher wieder 

sicher nach Hause? Wie sorge ich dafür, dass sich die Besucher bei einem Ereignis in Sicherheit 

bringen können oder bei einer Verletzung Sanität und Polizei finden? 

6.1 Beschilderung / Freihalteflächen etc. 

zB. Beso. Wege und Flächen, Flucht- und Rettungswege 

7 Krisenorganisation 

7.1 Ansprechpartner  

Funktion Namen Mail/Telefon 

Veranstalter   

OK-Chef   

Gemeinde Kontakt   

Kantonspolizei, Planung + Einsatz   

Rettung, Feuerwehr, Sanität   

Sicherheitsdienst   

…   

 

7.2 Ausstattung / Standort / Treffpunkte / Führungsraum 

Die Standorte von Sanitätsposten, Treffpunkten für Einsatzkräfte sowie der Führungs- bzw. Koordi-

nationsraum sind klar festzulegen und allen Verantwortlichen bekannt zu machen. Ebenso sind si-

cherheitsrelevante Einrichtungen wie Feuerlöscher, Erste-Hilfe-Material, Defibrillatoren und weitere 

Einsatzmittel eindeutig zu verorten und ggf. zu kennzeichnen. 

7.3 Unterbruch / Abbruch / Räumung / Evakuierung 

Falls etwas passiert, muss der Veranstalter über Unterbruch oder Abbruch und ggf. einer Räumung 

einer Veranstaltung entscheiden. Verschiedene Gründe können zu einem solchen Szenario führen. 

Der Grund ist eigentlich egal, aber Verantwortlichkeiten müssen definiert sein! 

Wer entscheidet? Gibt es ein Krisenmanagement, ein OK-Chef? Wer macht in welcher Reihenfolge 

was bei einem Szenario? Was wird dem Besucher kommuniziert? 

8 Kommunikation 

Wer ist für die Kommunikation verantwortlich? Wie wird kommuniziert? Mittel? 
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