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Richtlinie zur Abgabe von Vereinsarchiven an die 
Dokumentationsstelle der Gemeinde Riehen
Was soll archiviert werden?

Es geht darum, die Essenz der Tätigkeit eines Vereins langfristig zu überliefern. Welche Unterlagen dazu beitragen, ist in jedem Einzelfall zu prüfen. Folgende Arten von Unterlagen können dazugehören:

· Originalvereinbarungen

· Reglemente / Statuten

· Protokolle (Vorstand, Generalversammlung)

· Jahresrechnungen

· Ausgewählte Unterlagen über Aktivitäten (Festprogramme, Presseberichte, Fotos usw.)

Was soll nicht archiviert werden?

· Belege zu den Jahresrechnungen (nach Obligationenrecht 10 Jahre aufzubewahren; dies sollten die Vereinskassiere selbst erledigen können)

· Tageskorrespondenz (chronologisch abgelegtes Allerlei ist für spätere Generationen kaum noch benutzbar; entweder vernichten oder interessante Einzelakten aufbewahren)

· Mehrfach Vorhandenes (ein Archivexemplar genügt)

· Drucksachen Dritter (Festführer vom Nachbarverein, etc.)

Wie sollen die Unterlagen der Dokumentationsstelle der Gemeinde Riehen übergeben werden?

Die Aufnahme in die Dokumentationsstelle stellt ein Entgegenkommen der Gemeinde dar. Denn die Dokumentationsstelle dient primär der Aufnahme von Behördenschriftgut. Entsprechend sollten die Unterlagen in einem guten Zustand übergeben werden:

· Geordnet,

· mit einem kleinen Verzeichnis (Formular verwenden) der Unterlagen,

· mit einem kleinen Vertrag, in dem zu regeln ist, ob die Unterlagen weiterhin dem Verein gehören (Depotvertrag) oder ob sie an die Gemeinde übergeben werden (Schenkungsvertrag), wer die Unterlagen benützen darf, etc.
Diese Praxis gilt auch für die Abgabe von grösseren Privatarchiven (Nachlässe, Archive von lebenden Personen). Bei kleineren Sammlungen benötigt die Dokumentationsstelle kein Verzeichnis, sie behält sich jedoch vor, Unterlagen wegzuwerfen oder, falls ausdrücklich verlangt, zurückzugeben.
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Ansprechperson: 
G. Foderà, Leiter Dokumentationsstelle, Tel: 061/646 82 92, 


E-Mail: gaspare.fodera@riehen.ch


